	ПРИНЯТО
Педагогическим советом БУ СО ВО «Тотемский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей»
Протокол от 06.09.2017  № 03

	УТВЕРЖДЕНО
приказом директора
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Положение о порядке приема и отчисления обучающихся по дополнительной образовательной  общеразвивающей  программе социально-педагогической направленности «Моё будущее» в БУ СО ВО «Тотемский                                                                          центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей»

1. Общие положения.
1.1.Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся принято в соответствии с Конституцией РФ, Конвенцией о правах ребенка, Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» от29.12.2012 г. № 273-ФЗ (текст с изменениями и дополнениями на 2013 год), Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 29.08.2013 г. № 1008, Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 г. №41 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режимаработыобразовательныхорганизацийдополнительногообразованиядетей»(СанПиН 2.4.4.3172-14), Уставом БУ СО ВО «Тотемский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» (далее – учреждение).

1.2. Настоящие Правила разработаны в целях соблюдениязаконодательства Российской Федерации в сфере образования в части обеспечения права на детей получение дополнительногообразования и повышения прозрачности деятельности учрежденияпосредством предоставления информации об административных процедурах приприеме детей на обучение по дополнительным образовательным программам .
1.4. Задача Положения – определить механизм приема, отчисления и учетадвижения детей в ходе образовательного процесса, координация действий егоучастников.

2. Зачисление детей на обучение
2.1.Зачисление детей  на обучение по дополнительной  образовательной общеразвивающей  программе социально-педагогической направленности «Моё будущее» осуществляется в соответствии с их способностями и интересами,  на основе свободного выбора детьми образовательной области.
2.3. Зачисление воспитанников  на обучение по программе   осуществляется до 01 сентября, а также в течение всего учебного процесса.
2.5. Зачисление воспитанников   на обучение оформляется приказом директора.

3. Порядок комплектования
3.1. Комплектование учебных групп на новый учебный год производится до 01 сентября ежегодно, в остальное время производится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами.
3.2. Наполняемость групп определяется согласно требований СанПиН 2.4.4. 3172-14 и закрепляется в Положении.
3.3. Количество объединений в Учреждении определяется в соответствии с УставомУчреждения.
3.4. Детские объединения по интересам в Учреждении формируются как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу.

4.Правила перевода
4.1. Каждый обучающийся может заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение года. Максимально допустимая нагрузка на одного обучающегося не может превышать 12 часов в неделю.
4.2. Перевод ребенка в другое объединение в течение года возможен по заявлению воспитателя или самого ребенка, осознающих невозможность достижения ребенком заявленного в образовательной программе результата, или по другим причинам, при наличии свободных мест.

5.Правила отчисления
5.1. Отчисление обучающихся может производиться в течение всего учебного года в следующих случаях:
[bookmark: dst100854]1) в связи с получением образования (завершением обучения);
[bookmark: dst100855][bookmark: dst100857]2) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
[bookmark: dst100858][bookmark: _GoBack]3) по инициативе организации, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся образовательной программы и выполнению учебного плана.
[bookmark: dst100859]4) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
[bookmark: dst100860][bookmark: dst100861]Отчисление обучающихся оформляется приказом директора.
5.2. При отчислении по пунктам 2, 3 педагог должен проинформировать ребенка о факте отчисления и сделать соответствующую запись в журнале учета работы детского объединения.

