	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор  БУ СО ВО «Тотемский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей»

_______________ О.А.Абанина

                      «26» января  2018 года


ПЛАН УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

 БУ  СО ВО «Тотемский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» 
на 2018 год
Цель – социализация воспитанников, их интеграция в современное общество.

Задачи:

1. Создавать благоприятные условия для развития личности воспитанников, эмоционально-положительные отношения в коллективе детей и взрослых.  

2.   Сотрудничать с образовательными учреждениями города (МБОУ «Тотемская СОШ № 2», МБОУ «Тотемская СОШ № 3», БОУ СПО ВО «Тотемский политехнический колледж»)  с целью повышения успеваемости  воспитанников.

3. Осуществлять целенаправленную работу, направленную на формирование у воспитанников положительного отношения к обучению и труду.

4. Реализовывать реабилитационно - воспитательную программу учреждения «Моё будущее», направленную на развитие и коррекцию личности воспитанников.

5.  Создавать условия для проведения интересного развивающего досуга воспитанников через реализацию программ дополнительного образования, посещение музеев, районных мероприятий, проведение традиционных  мероприятий, участие в городских, районных и областных мероприятиях для детей и др.

6. Осуществлять профилактику правонарушений воспитанников через работу кружка «Подросток и закон», заседания Совета профилактики правонарушений, еженедельные воспитательные беседы, взаимодействие с сотрудниками ОМВД России по Тотемскому району.

7. Способствовать поиску новых форм семейного устройства воспитанников.

8. Помогать выпускникам учреждения в профессиональной ориентации, трудоустройстве, решении жилищных вопросов и т.п.

9. Привлекать для работы с воспитанниками выпускников, с целью формирования позитивного образа современного молодого человека, ориентированного на здоровый образ жизни, получение профессии и т.п.

10.  Обобщать, транслировать опыт работы педагогов учреждения на областном, городском, федеральном уровнях, сайте учреждения.

11.  Повышать профессиональную компетенцию педагогов через посещение курсов повышения квалификации, мероприятий (семинаров, круглых столов и др.), методических объединений района.

12. Информировать население и педагогическое сообщество города, района  и области о деятельности учреждения с целью расширения социальных связей учреждения.

13. Привлекать внешние ресурсы для укрепления здоровьесберегающей среды воспитанников учреждения.
14. Работать по развитию органов детского самоуправления.
	№
	Мероприятия 

(содержание деятельности)
	Сроки проведения
	Ответственные 

	Организационная деятельность

	1
	Проведение педагогических советов:

«Анализ работы педагогического коллектива за 2017 год. Утверждение годового плана на 2018 год»

 «Деятельность учреждения по сокращению сроков пребывания воспитанников в учреждении»
«Деятельность педагогов учреждения  по реализации воспитательных программ» «Использование новых форм и технологий в работе  по формированию навыков и привычек ЗОЖ  у воспитанников учреждения»
	Февраль   2018
Апрель  2018
Сентябрь 2018
Ноябрь 2018
	Директор, 

зам.директора по ВР



	2
	Составление, корректировка и утверждение плана учебно-воспитательной работы на 2018  год
	Январь  2018
	Зам.директора по ВР

	3
	Составление индивидуальных программ  профессионального развития педагогов  на 2017 год
	до 15.02.18
	Зам.директора по ВР

	4
	Планирование работы специалистов, педагогов дополнительного образования, составление графиков работы, расписаний занятий 
	до 25.01.18

	Зам.директора по ВР

	5
	Утверждение плана работы, режима работы. Составление графика работы сотрудников.
	Январь  2018
	Директор

	6
	Утверждение плана работы кружков, секций,  коррекционно-развивающих занятий.
	Январь  2018
	Зам.директора по ВР

	7
	Утверждение календарно-тематического планирования, учебных программ, планов воспитательной работы.
	Январь  2018
	Зам.директора по ВР

	8
	Сверка документации строгой отчётности, личных дел воспитанников.
	
Январь, 
сентябрь
	Социальный педагог

	9
	Комплектование групп согласно САНПИНа, оформление воспитанников по ОУ .
	август
	Директор, соц. педагог

	 10
	Информация об обеспечении воспитанников, специалистов учебно-методической литературой и канцелярскими товарами.
	Январь, август
	Зам.директора по ВР 

	11 
	Организация и участие в праздничных линейках, посвящённых 1 сентября.
	Август

Сентябрь
	Зам.директора по ВР

	12 
	Формирование состава Совета самоуправления.
	сентябрь
	Зам.директора по ВР, 
Голодова О.М.

	 13
	Организация профориентационной работы в учреждении.
	В течение года
	Зам.директора по ВР ,соц.педагог

	14
	Организация  работы  Совета по профилактике правонарушений воспитанников
	3-я неделя месяца
	Зам.директора по ВР

	15
	Организация работы ПМПк
	По плану 
	Зам.директора по ВР

	16
	Общие собрания воспитанников по итогам учебной четверти
	1 раз в четверть

(каникулы)
	Зам.директора по ВР

	17
	Организация взаимодействия с учебными заведениями с целью организации контроля за учебной деятельностью воспитанников
	В течение года
	Зам.директора по ВР



	18
	Организация взаимодействия с учреждениями дополнительного образования, спортивно-оздоровительными учреждениями, учреждениями культуры с целью организации досуговой деятельности детей
	В течение года
	Зам.директора по ВР



	19
	Оформление документации (графиков работы, планов, журналов работы и др.) согласно с номенклатурой дел.
	ежедневно
	Педагоги


	Коррекционно-воспитательная работа

	1
	Реализация воспитательных  программ в рамках деятельности учреждения:

·  «Моё будущее»

· «Моё здоровье»

· «Я – гражданин»

· «Моя будущая профессия»

· «Моя будущая семья»

· Программа подготовки воспитанников к передаче в приемную семью
	01.01.18-

31.12.18
	Педагоги учреждения


	2
	Работа по профилактике правонарушений (беседы с воспитанниками)
	не менее 1 раза в неделю
	Воспитатели

групп 

	3
	Занятия – беседы «Правила дорожной безопасности»
	Каникулы
	Воспитатели групп

	4
	Работа клуба «Выпускник»
	2 раза в месяц, по плану клуба
	Зам.директора по ВР

	5
	Работа кружка «Подросток и закон»
	По вторникам
	Соц. педагог

	Организация и проведение методических недель 

и мероприятий с воспитанниками

	1
	Каникулы

Неделя взаимодействия с ОМВД России по Тотемскому району
	Январь 
	Мишуринская Е.В.

	2
	Декада по гражданско-патриотическому воспитанию
	Февраль 
	Мишуринская Е.В.

Воспитатели групп

	3
	День единых действий (СОШ № 3)
Каникулы
	Март 
	Мишуринская Е.В.

Вешнякова А.С.

	4
	Декада здоровья «Мы за здоровый образ жизни»
	Апрель 
	Медицинская служба

	5
	Мероприятия, посвященные Дню Победы

Неделя взаимодействия с ОМВД России по Тотемскому району 

Декада по семейному воспитанию «Семья в моей будущей жизни»
	Май 
	Дружкина А.С.

Мишуринская Е.В.

Порошина Н.Л.

	6
	Каникулы. Оздоровительный отдых
	Июнь-август 
	Воспитатели групп

	7
	Выборы в Совет детского самоуправления
Декада правовых знаний «Гражданином быть обязан»
	Сентябрь 
	Голодова О.М.

Мишуринская Е.В.

Вешнякова А.С.

	8
	День учителя.

Подготовка к Дню рождения учреждения
	Октябрь 
	Голодова О.М.

Дружкина А.С.

	9
	День рождения учреждения

Каникулы
	Ноябрь 
	Дружкина А.С.

Мишуринская Е.В.

	10
	Мастерская Деда Мороза
Новогодние утренники


	Декабрь 
	Момотова Н.М.

Дружкина А.С.

Мишуринская Е.В.

	Участие в районных и областных мероприятиях

	1
	Участие в районном конкурсе команд детского самоуправления «Снежный ком».
	Январь 2018
	Голодова О.М.



	2
	Подготовка и участие в областном конкурсе «Я – гражданин»
	Январь  - февраль 2018
	Воспитатели групп

	3
	Выставка детских работ «Наша армия родная» 

Конкурс коллажей «Настоящий мужчина»  
	Февраль 2018
	Воспитатели групп

	4
	Районный смотр художественной самодеятельности «Калейдоскоп талантов-2018».
	Март 2018
	Дружкина А.С., творческая группа


	5
	Областная выставка «Природа и творчество»             
	Апрель 2018
	Бескиер И.В.

	6
	Конкурс на лучшее озеленение территории.    
Конкурс рисунков «Моя семья в будущем»

Конкурс листовок-обращений «Тебе, водитель!», «Тебе пешеход!» по безопасности дорожного движения 
	Май 2018
	Момотова Н.М.

Воспитатели групп

	7
	Областной конкурс чтецов «За всё доброе расплатимся добром», посвящённый творчеству Н.М. Рубцова
	Сентябрь 2018
	Дружкина А.С.

	8
	Выставка рисунков «Лето – это маленькая жизнь». Выпуск фотогазет «Наша группа этим летом…»
	Сентябрь 2018
	Момотова Н.М.

	9
	Акция «Подарок ветерану»
	Октябрь  2018
	Момотова Н.М.

	10
	Выставка работ воспитанников  к Дню рождения учреждения  (Момотова Н.М.). Конкурс на лучшую группу, на лучшую комнату, конкурс на лучшую поделку, конкурс на лучшую идею к Дню рождения учреждения.
	Ноябрь 2018
	Момотова Н.М.

Воспитатели групп

	5
	РВП «Дорога без опасности»
	Ноябрь 2018
	Момотова Н.М.

Воспитатели групп

	6
	«Новогодние сюрпризы Деду Морозу»  
	Декабрь 2018
	Дружкина А.С., творческая группа

	7
	Участие в районном конкурсе социальных проектов 
	Декабрь 2018
	Кокшарова Т.В.

	Физкультурно-оздоровительная и спортивно-массовая работа

	1
	Реализация программы физкультурно-оздоровительных занятий по реабилитации и укреплению здоровья воспитанников учреждения
	В течение года
	инструктор по физ. воспитанию 

	2
	Мониторинг общей физической подготовки воспитанников учреждения
	31.05.18
30.09.18
	инструктор по физ. воспитанию

	3
	Проведение утренней гимнастики, физкультурных минуток, подвижных игр в часы отдыха
	ежедневно
	Воспитатели групп

	4
	Работа секций-кружков по видам спорта:

- занятия на тренажёрах,

- настольный теннис,

- подвижные игры,

- плавание,

- коньки и лыжи в зимнее время,

- спортивные игры (волейбол, футбол, баскетбол).
	В течение года
	инструктор по физ. воспитанию

	5
	Посещение бассейна «ФОК»
	Октябрь-май,

Суббота, Воскресенье

12.00
	инструктор по физ. воспитанию

	6
	Посещение ледового катка 
	январь-март, декабрь
	инструктор по физ. воспитанию

	7
	Занятия по лыжной подготовке 


	январь-март, декабрь
	инструктор по физ. воспитанию

	8
	Проведение «Недели здоровья»:

- «Испытай себя»

- «Выиграй сам у себя» 
	Май  2018
Сентябрь 2018
	инструктор по физ. воспитанию

	9
	Соревнования по плаванию (личное первенство). 
	Январь 2018
Октябрь 2018
	инструктор по физ. воспитанию

	10
	Выезды воспитанников на природу
	Каникулы
	инструктор по физ. воспитанию

	11
	«Веселые старты» (игры, эстафеты, конкурсы)
	Зимние, весенние и осенние каникулы
	инструктор по физ. воспитанию

	12
	Организация занятий, построенных на основе подвижных игр, игр-эстафет и спортивных игр «Час здоровья»
	В течение года
	инструктор по физ. воспитанию

	13
	Организация товарищеских встреч по спортивным играм со школьниками (футбол, волейбол)
	В течение года
	инструктор по физ. воспитанию

	Дополнительное образование

	1
	Реализация программы  кружка «Самоделкин»
	01.01.18-31.12.18
	Момотова Н.М.

	2
	Реализация программы  кружка «Театральный»
	01.01.18-31.12.18
	Дружкина А.С.

	3
	Реализация программы кружка «Фит-бол»
	01.01.18-31.12.18
	Дружкина А.С.

	4
	Реализация программы  кружка «Подросток и закон»
	01.01.18-31.12.18
	Вешнякова А.С.

	5
	Реализация программы  клуба «Выпускник» 
	01.01.18-31.12.18
	Мишуринская Е.В.

	6
	Реализация программы кружка «Спортивно - оздоровительный
	01.01.18-31.12.18
	Дарчиева О.П.

	Информационно-аналитическая деятельность

	1
	Подготовка статистической и аналитической информации по воспитательной работе для  Департамента социальной защиты ВО
	В течение года
	Зам.директора по ВР

	2
	Составление статистической справки по итогам учебной четверти, учебного года
	каникулы
	Зам.директора по ВР, педагоги

	3
	Анализ учебно-воспитательной работы за   год
	до 25.12.18
	Зам.директора по ВР, педагоги

	4
	Составление аналитического отчёта и статистической справки за год
	до 25.12.18
	Зам.директора по ВР

	5
	Анализ деятельности МО за 2018 год
	до 25.12.18
	Зам.директора по ВР

	6
	Подготовка публичного доклада по итогам работы за 2017 год
	до 15.01.19

	Зам.директора по ВР

	Совещания при директоре

	1
	Подведение итогов успеваемости за 1-е полугодие – воспитатели групп.

О выполнении мероприятий в период зимних каникул – воспитатели групп

О годовых отчетах по формам Департамента соц. защиты

О планировании деятельности на январь – специалисты учреждения

Обеспечение воспитанников учреждения мягким инвентарём, одеждой и обувью.

Проверка сохранности одежды и обуви у воспитанников, их рациональное использование.

Организация медицинской помощи воспитанникам учреждения (отчет мед. сестры)
	Январь
	директор

	2
	Отчёты специалистов по работе за январь 2018 года, о планах на февраль.

Анализ ситуации по заболеваемости воспитанников 

Об отчетности в учреждении 

О подготовке к педсовету и общему собранию 

Проверка сохранности одежды и обуви у воспитанников, их рациональное использование (сверка на группах - отчеты)

О работе воспитателей по профилактике правонарушений среди воспитанников.

О планировании месячника оборонно- массовой работы.

О планировании декады взаимодействия с сотрудниками ОМВД России по Тотемскому району.

О деятельности Совета профилактики в 2017 году

О деятельности ПМПк учреждения в 2017 году и о планировании в 2018 году

О назначении контроля по ЗОЖ и его выполнение.
	Февраль
	директор

	3
	Итоги проверки документации медицинских работников.

Отчёты ответственных лиц.

Материальные и санитарно-гигиенические условия в учреждении. Смотр групповых комнат.

Состояние санитарно-просветительной работы в учреждении.

Об организации каникул.

О работе специалистов по профилактике правонарушений среди воспитанников.

О планировании каникул

О профилактике самовольных уходов воспитанников из учреждения.
	Март
	директор

	4
	Организация месячника по благоустройству территории

Подготовка к работам на с/х участке.

Проверка готовности с\х оборудования и инвентаря

Итоги диагностики уровня воспитанности детей; О деятельности органов детского самоуправления; Результативность деятельности кружков;

Мониторинг правонарушений за 1-й квартал

О  реализации в учреждении проектов

1. О проведении декады, посвященной Дню Победы О Всемирном дне охраны труда 28.04 (планирование мероприятий)
	Апрель
	директор

	5
	О проведении мероприятий к Дню Победы в ВОВ

Подготовка учреждения к работе в летний период. Подготовка документации, планирование

Утверждение плана летнего отдыха, хозяйственных работ на лето.

Планирование текущего ремонта в учреждении.

 Проведение инструктажей с воспитанниками по безопасному поведению в летний период

Итоги работы по профилактике правонарушений за учебный год

О проведении курсовой подготовки
	Май-июнь
	директор

	6
	Проблемы организации летнего отдыха воспитанников.

Организация отдыха воспитанников в загородных лагерях. 

Организация трудовой деятельности на приусадебном участке.

Выполнение мероприятий программы «Лето 2018».

Безопасность жизнедеятельности воспитанников в летний период.
Расстановка кадров.

Рассмотрение и утверждение режима, графика работы всех специалистов учреждения. 

Контроль за устройством воспитанников в школы. 

Подготовка к школе (форма, канцтовары и т.д.)

Формирование групп воспитанников, закрепление за группами воспитателей
	Июль - Август
	директор

	7
	Летний отдых детей: анализ, проблемы, перспективы.

Итоги трудовой деятельности воспитанников на сельскохозяйственном участке учреждения. Подведение итогов взаимодействия учреждения с другими службами и учреждениями.

Утверждение графика дежурства администрации.Распределение обязанностей администрации. 

Состояние работы по  ОТ и ТБ, ГО и ЧС, противопожарной безопасности и по профилактике детского травматизма.

О планировании работы по профилактике правонарушений среди воспитанников
	Сентябрь


	директор

	8
	Выполнение режимных моментов и функциональных обязанностей работниками. Подготовка и проведение аттестации педагогических работников.

Выполнение требований ГО и ЧС в учр

Охрана труда в учреждении. Состояние техники безопасности на рабочем месте. 
Контроль качества и результативности обучения воспитанников.

Своевременное выявление, анализ и

устранение проблем в обучении воспитанников.

Итоги планирования воспитательной работы в группах;

Охват воспитанников дополнительным образованием;

Выполнение воспитанниками Правил поведения, Режима дня, Устава.

Об организации каникул.

Организация межведомственного взаимодействия со службами района.

Мониторинг правонарушений за 3-й квартал
	Октябрь 
	директор

	9
	1. Итоги успеваемости воспитанников за 1 четверть.

2. Подготовка к зиме.

3. Выполнение санитарно-гигиенических требований к организации самоподготовок.

4. О подготовке и проведение аттестации.

5.Состояние противопожарной безопасности в учреждении

6. Учёба по пожарной безопасности.

Инструктаж обслуживающего персонала

учреждения.

7. Организация учебной деятельности детей, качество ведения документации педагогами. 

8. Организация работы  по социальной защите личных и имущественных прав воспитанников  учреждения.

9. Профилактика жестокого обращения с детьми. Участие в областной акции «Белая лента»
	Ноябрь
	директор

	10
	1.Работа учреждения в зимних условиях.

2. Подведение итогов аттестации педагогических работников

3.Подведение итогов участия коллектива педагогов и воспитанников  в конкурсах, смотрах, семинарах и грандах.

4. О ходе подготовки к Новогодним праздникам.

5.Анализ результатов воспитательной работы за полугодие; выполнение программ, планов.

6. О составлении графика отпусков

7. Об организации каникул.

8. Деятельность  учреждения по профилактике правонарушений  среди воспитанников и злоупотребления психоактивными веществами.

9. Создание условий в учреждении для безопасной жизнедеятельности воспитанников
	Декабрь
	директор

	Совещания при заместителе директора по ВР

	1
	Методическое совещание 

Тема: «Сопровождение воспитанников и выпускников учреждения. Проблемы и перспективы»  

1. Основные принципы сопровождения воспитанников учреждения

2. Деятельность по сопровождению выпускников учреждения.

3. Итоги реализации индивидуальных программ сопров. восп. «группы риска» за 1-е полугодие
	Январь
	Зам.директора по ВР

	2
	 Методическое совещание

О проведении декады по гражданско-патриотическому воспитанию

О планах воспитательной работы.

О деятельности по профилактике  правонарушений среди воспитанников,  самовольных уходов из учреждения

	Февраль
	Зам.директора по ВР

	3
	Тема:  «Аттестация педагогических работников в учреждении»


	Март
	Зам.директора по ВР

	4
	Тема: «Организация досуга воспитанников во внеурочное время, посещение ими кружков, клубов, спортивных секций и других объединений по интересам. Контроль за организацией досуга»
	Апрель
	Зам.директора по ВР

	5
	Тема «Организация летнего труда и отдыха воспитанников.

1. Проблемы организации летнего отдыха воспитанников.

2. Организация отдыха воспитанников в загородных лагерях.

3. Организация трудовой деятельности на приусадебном участке.
	Май-июнь
	Зам.директора по ВР

	6
	Тема «Определение стратегии воспитательной работы». 

1.Знакомство воспитателей с инструктивно-методическими письмами по вопросам организации воспитательной работы. 2.Функциональные обязанности воспитателя. 3.Индивидуально-методические темы педагогов.

4.Календарь областных и районных мероприятий

5.О проведении декады правовых знаний

6. О подготовке к Дню пожилого человека и Дню рождения учреждения

7. Качество проведения воспитательских часов по направлениям восп. программы
	Сентябрь


	Зам.директора по ВР

	7
	Тема «Безопасность жизнедеятельности воспитанников в учреждении»

1. Ознакомление с инструктивными письмами  по вопросам обеспечения безопасности воспитанников 

2. Анализ деятельности учреждения по обеспечению безопасности жизнедеятельности, охране и укреплению здоровья воспитанников.

3. Обеспечение защиты детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию.

4. Комплектование кружков. Требования к ведению кружковой документации.

5. Качество и

выполнение требований по ведению документации.
	Октябрь 
	Зам.директора по ВР

	8
	Тема «Профориентационная работа с воспитанниками»

 (Изучение деятельности педагогов по профопределению  воспитанников – проверка документации, анализ)
	Ноябрь
	Зам.директора по ВР

	9
	Тема «Мониторинг выполнения индивидуальных планов развития и жизнеустройства воспитанников»
	Декабрь
	Зам.директора по ВР

	Проблемные семинары

	1
	Семинар «Деятельность учреждения по профилактике правонарушений, преступлений, самовольных уходов воспитанников учреждения»
	Май 
	Зам. директора по ВР, социальный педагог

	2
	Семинар – практикум «Развитие эффективных практик социального сопровождения замещающих семей и использование их в работе»
	Октябрь
	Специалисты службы

	Методическое объединение

	1
	О создании условий  для качественной подготовки домашних заданий воспитанниками.

О подготовке к аттестации.

О реализации  индивидуальных программ  профессионального развития педагогов учреждения

Об участии педагогов учреждения в конкурсах различного уровня
	февраль 
	Кокшарова Т.В.

	2
	Отчеты воспитателей по профилактике правонарушений среди воспитанников.

Итоги проведения  тематических декад по воспитательной работе, открытых мероприятий.

Оформление материалов педсоветов, МО.

О требованиях к проведению воспитательного занятия.
	май
	Кокшарова Т.В.

	3
	О работе над темой по самообразованию (систематизация материалов по теме самообразования).

Взаимопосещение занятий педагогами (отчеты педагогов).

Оформление документации на группах, подготовка к внутриучрежденческому контролю.
	сентябрь
	Кокшарова Т.В.

	4
	Анализ воспитательной работы в группах  (диагностика, мониторинг, анкетирование).

Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.

Об итогах работы по профилактике правонарушений. 
	декабрь
	Кокшарова Т.В.

	Повышение квалификации педагогов

	1
	Утверждение плана аттестации педагогов.
	Январь


	Директор,

зам.директора по ВР

	2
	Оформление информационно-аналитических документов аттестующих педагогов.
	Октябрь-апрель
	Директор

зам.директора по ВР

	3
	Отслеживание курсовой подготовки педагогов.
	В течение года
	Зам.директора по ВР

	4
	Проведение мониторинга деятельности аттестующих педагогов.
	В течение года
	Зам.директора по ВР


 

