                 УТВЕРЖДЕН 

приказом директора БУ СО ВО «Тотемский центр помощи детям,
 оставшимся без попечения родителей»

от 11.01.2023 года № 8  

План работы 

отделения содействия семейному устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сопровождения семей с детьми (в том числе замещающих) на 2023год

Цель: содействие благополучному семейному устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
Задачи:  
· Организовывать и проводить обучение граждан - кандидатов в замещающие родители, проживающих в Тотемском муниципальном округе, выразивших желание быть замещающими родителями;
· Осуществлять подготовку воспитанников Учреждения к жизни в замещающей семье;

· Осуществлять информационное сопровождение семейного устройства;

· Осуществлять сопровождение замещающих семей Тотемского муниципального округа;

·  Организовывать работу региональной волонтёрской сети в Тотемском муниципальном округе.

Правовая основа деятельности отделения
    В своей деятельности Отделении содействия семейному устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сопровождения семей с детьми (в том числе замещающих) руководствуется Конвенцией ООН о правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, Семейным кодексом РФ, «Национальной стратегией действий в интересах детей на 2012 – 2017 годы», утверждённой Указом Президента РФ от 1 июня 2012 г. № 761,  Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ  (с последующими изменениями и дополнениями) «Об опеке и попечительстве»,  Федеральным законом от 28.12.2013 № 442-ФЗ  (с последующими изменениями и дополнениями) «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 432 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Указ «О некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» 28 декабря 2012 года, Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 мая 2014 г. N 481 г. "О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей", Законом Вологодской области от 29.12.2003 № 982 – ОЗ (с последующими изменениями и дополнениями) «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства Вологодской области», Типовым положением об образовательном учреждении для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, утверждено Постановлением Правительства РФ от 01.07.1995 № 676 (с последующими изменениями и дополнениями), Постановлением Правительства Вологодской области от 30.07.2012 № 912 «Об утверждении Порядка и Программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребёнка, оставшегося без попечения родителей» (с последующими изменениями), Постановление Правительства Вологодской области от 05.06.2017 N 508 "О внесении изменений в постановление Правительства области от 30 июля 2012 года N 912",  Модельной программой социального сопровождения семей с детьми, в том числе замещающих, в Вологодской области (утв. приказом Департамента социальной защиты населения Вологодской области от 30.12.2016.  № 1785), уставом Учреждения и Положением об отделении содействия семейному устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сопровождения семей с детьми (в том числе замещающих).
Кадровый состав:
	Ф.И.О.

возраст
	Должность.


	Образование


	Стаж работы

общ., педаг., в должн.
	Квалификационная категория

	Порошина Нина Леонидовна
27.04.1967.
	заведующий отделением
	высшее

педагогическое
	33      15      4
	соответствие занимаемой должности


	Мельчакова Наталья Васильевна
08.06.1981.
	педагог - психолог
	высшее

педагогическое
	20        11     4
	соответствие занимаемой должности


	Старицкая Наталья Юрьевна

07.01.1980.
	методист
	высшее педагогическое
	 22      22       4
	соответствие занимаемой должности



	№

п/п
	Направление работы
	Ответственный
	Сроки

	I. Нормативно-правовая деятельность

	1.
	Заключение договоров о подготовке и размещении официальных материалов на безвозмездной основе с газетами   Бабушкинского, Верховажского, Нюксенского, Никольского, Тотемского муниципальных районов. 
	заведующий отделением
	 январь  



	II. Повышение квалификации и участие  в методической работе Тотемского  центра

 помощи детям

	1.
	Участие во Всероссийских, региональных, муниципальных семинарах, конференциях, совещаниях по вопросам семейного устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	специалисты отделения
	в течение года

	2.
	Составление индивидуальной программы профессионального развития педагога.
	методист
педагог-психолог
	январь



	3.
	Участие в педсоветах, методических днях Учреждения
	специалисты отделения
	по плану ЦПД

	4.
	Пополнение портфолио специалистов  (раздел Научно-методическая  деятельность).
	специалисты отделения
	в течение года

	5.
	Участие в психолого-педагогических тренингах для педагогов БУ СО ВО «Тотемского центра помощи детям»
	специалисты отделения
	в течение года

	6.
	Изучение и использование эффективных практик социального сопровождения семей с детьми, нуждающихся в социальной помощи, на базе сенсорной комнаты: технология арт-терапии, песочная терапия, светотерапия, цветотерапия.
	педагог-психолог
	в течение года

	7.
	Участие в  мероприятиях методического объединения специалистов ШПР Вологодской области
	специалисты отделения
	в течение года

	8.
	Участие в обучающих онлайн - занятиях, организуемых, ресурсными центрами Департамента социальной защиты населения, Благотворительным фондом «Дорога к дому» и др.
	специалисты отделения
	в течение года

	III. Аналитическая деятельность

	1.
	Мониторинги: устройства воспитанников в семью, возврата детей из замещающих семей в учреждение, работы ШКР, сопровождения замещающих семей и др.   
	заведующий отделением
	1 раз в квартал,  за год

	2.
	Годовой отчёт по деятельности отделения  содействия семейному устройству за 2023г.
	заведующий отделением
	декабрь 2023 г.

	3.
	Анализ результатов работы ШКР за 1,2 полугодие 2023г.
	методист
	2 раза в год

	4.
	 Мониторинг деятельности волонтерской службы поддержки    замещающих семей 
	методист
	декабрь 2023 г.

	5.
	Подготовка информаций по запросам Департамента социальной защиты населения, специалистов органа опеки и попечительства Тотемского муниципального района
	заведующий отделением 
	в течение года

	IV. Методическое обеспечение деятельности

 (семинары, консультации, выступления на конференциях, издание пособий)

	1.
	Методическое, организационное сопровождение деятельности Клуба замещающих семей «Семейный круг»
	методист
	в течение года

	3.
	Разработка памяток для кандидатов в замещающие родители, замещающих родителей:

 - буклет «Решаем проблему вместе» (школьные проблемы); 
- «Рекомендации для родителей детей, имеющих эмоционально-личностные проблемы, трудности поведения»;

- памятка "Плохое" поведение ребенка" 
 - памятка «О вреде вейпов»;

- памятка ответственного родителя»
- листовки «Каждому ребёнку нужны родители и свой дом» (о детях Центра). 
- буклет «В добрый путь!» (для подопечных 9 - классников).
	педагог-психолог
методист
заведующий отделением
	февраль
март

октябрь
октябрь

апрель

октябрь

в течение года

	
	Внесение изменения в:

- памятки по конфликтам подростков и родителей;

- листовку «Каждому ребёнку нужны родители и свой дом»;

- буклет об Отделении содействия семейному устройству;

- буклет о Школе кандидатов в родители.
памятка «Формы семейного устройства»;


	методист
заведующий отделением

	февраль
в течение года
февраль

октябрь

	3
	Участие в подготовке и проведении педсоветов, семинаров, консультаций  с педагогами БУ СО ВО «Тотемского центра  помощи детям» 
	специалисты отделения
	в течение года

	V. Формы работы с кандидатами в замещающие родители (кандидаты в опекуны, приемные родители, усыновители)

	1.
	Организация работы «Школы кандидатов в замещающие родители» г. Тотьма, Тотемского района на базе Центра
	заведующий отделением
	январь - март 

октябрь-ноябрь

и по запросу 

	2.
	Проведение психологической диагностики с последующим консультированием обучающихся в ШКР
	педагог-психолог 
	в течение года

	3.
	Организация работы с гражданами, обращающимися в отделение содействия семейному устройству
	заведующий отделением
	в течение года

	4.
	Индивидуальное консультирование кандидатов в замещающие родители.
	специалисты отделения
	по запросу

	5.
	Организация встреч специалистов Центра помощи детям с потенциальными приемными родителями по вопросам индивидуальных особенностей воспитанников. 
	заведующий отделением
	по запросу

	6.
	Обеспечение кандидатов в замещающие родители методическими материалами по психолого-педагогическим вопросам  приёмных детей, формам семейного устройства.
	специалисты отделения
	согласно программе ШКР

	VI. Формы работы по подготовке детей Тотемского центра помощи детям к переходу в замещающую семью

	1.
	Реализация  программы подготовки воспитанников к жизни в замещающей семье «Ступеньки к дому»
	педагог-психолог
	в течение года

	2.
	Знакомство ребенка с историей будущей семьи, организация встреч с кандидатами в замещающие родители.
	педагог-психолог
	по мере необходимости

	3.
	Составление индивидуального плана развития и жизнеустройства несовершеннолетних, контроль за их реализацией.
	методист
	в течение года

	4(презентации) Тарногском и Верховажском муниципальных районах родителивоспитание в свою семью ребёнка, оставшегося без попечени.
	Реализация программ сближения потенциальных замещающих семей (организация «заочного» и личного знакомства воспитанников с потенциальной замещающей семьей, посещение в выходные дни, временная передача в семью).
	педагог-психолог, заведующий отделением 
	по запросу

	5
	Исполнение Плана мероприятий («дорожная карта»)   по реализации положений Постановления РФ от 19.05.2009г. № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих  на территории Российской Федерации» на 2021-2023гг. (утв. приказом директора  № 98 от 30.09.2021г.)
	специалисты отделения
	в течение года

	6.
	Организация деятельности граждан по временной передаче воспитанников в семью: консультирование по вопросам временного приема детей на период каникул, выходные, праздничные дни и в иных случаях,  контроль за временным пребыванием.
	методист,
педагог-психолог 
	в течение года

	VII.  Формы работы с кровными семьями воспитанников

	1.
	Изучение личных дел воспитанников для анализа ситуации в кровных семьях детей, поиска потенциала для возвращения воспитанников в кровную семью.
	методист
	в течение года

	2.
	Оказание кровным родителям консультативной помощи, помощи в сборе документов, написанию заявления в суд по восстановлению в родительских правах, по отмене ограничения в родительских правах.
	заведующий отделением,
социальный педагог 
	по запросу

	3.
	Организация встреч с родителями, близкими родственниками воспитанников в Центре помощи детям.
	педагог-психолог
	по запросу

	4.
	Контроль за временным пребыванием воспитанников в семье. 
	заведующий отделением
	в соответствии с приказом  

	5.
	Оказание психолого-педагогической помощи при приеме ребенка родителям, вернувшимся из МЛС.
	специалисты отделения
	по запросу

	VIII.  Организация информационной и просветительской деятельности

	1.
	Взаимодействие с районными СМИ по формированию в обществе семейных ценностей и пропаганде семейных форм устройства детей, оставшихся без попечения родителей:

- информации о Школе кандидатов в приемные родители;

- о позитивном опыте воспитания в приемной семье;

- о воспитанниках Центра;

- о работе Клуба замещающих семей.
	заведующий отделением,
методист
	в течение года

	2.
	Участие в подготовке и проведении «Дней открытых дверей» в учреждении, Дня Аиста
	специалисты отделения
	30 марта

1 июня

25 сентября

10 ноября

	3.
	 Разработка, изготовление и распространение информационных материалов через органы опеки, через проведение акций по распространению: буклетов о формах семейного устройства, временной передаче воспитанников,  листовки «Подари ребенку каникулы в семье»,  листовки «Подари ребенку лето», листовки «Зимние каникулы в семье», буклет «Временная передача воспитанников».
	заведующий отделением

методист
	в течение года

	4.
	Создание и распространение листовок о детях Центра «Каждому ребенку нужны родители и свой дом!»
	методист
	в течение года

	5.
	Размещение информации о мероприятия, конкурсах в рамках сопровождения замещающих семей на сайте Центра помощи, на странице организации ВКонтакте. 
	заведующий отделением
	в течение года

	6.
	Переоформление стенда Отделения по результатам работы за 2022 г.
	заведующий отделением
	январь

	7
	 Межрайонная акция «Счастливы вместе», посвящённая Международному дню семьи. Туристический слёт. 
	специалисты отделения, волонтеры из числа замещающих семей
	14 мая



	8.
	Обновление  информационного передвижного дисплея «На каникулы в семью» размещение в учреждениях и организациях города.
	заведующий отделением


	апрель - август

	9.
	Проведение «горячих телефонных линий» по вопросам семейного устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	заведующий отделением директор
	17 апреля

20 ноября

	10.
	Подготовка видеоролика по итогам  акции «На каникулы в семью» за 2023г.
	заведующий отделением 
	сентябрь

	11.
	Оформление передвижной фотовыставки «Лето – это маленькая жизнь!» и размещение в учреждениях и организациях.
	заведующий отделением
	сентябрь - ноябрь

	    IX. Работа по организации деятельности волонтерской службы

поддержки замещающих семей

	1.
	Привлечение волонтеров для занятий в ШКР с целью распространения положительного опыта воспитания приемных детей.
	заведующий отделением
	в течение года

	2.
	Привлечение волонтёров к распространению информационной продукции о деятельности отделения содействия семейному устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сопровождения семей с детьми (в т.ч. замещающих) и «Школы кандидатов в замещающие родители».
	методист
	в течение года

	3.
	Индивидуальные консультации педагога-психолога, методиста с волонтёрами из числа замещающих родителей. 
	специалисты отделения
	по запросу

	4.
	Размещение статей в местных СМИ об одной из волонтёрских семей районов сетевого взаимодействия и деятельности клуба замещающих семей «Семейный круг» Тотемского района.
	методист
	в течение года

	5.
	Привлечение волонтёров к организации акции «На каникулы в семью», временной передаче воспитанников в зимние каникулы.
	методист
	май - август ноябрь - декабрь 

	X. Организация сопровождение семей, принявших на воспитание детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	1.
	Осуществление социального сопровождения замещающих семей в соответствии с ИПССС и по запросу (без заключения договора).
	специалисты отделения
	в течение года

	2.
	Проведение социального консилиума по сопровождению замещающих семей
	заведующий отделением


	1 и 3 пятница (по мере необходимости) 

	3.
	Посещение замещающих семей в соответствии со сводным графиком ежемесячного мониторинга условий жизни несовершеннолетних в семьях опекунов (попечителей), в том числе приемных семьях на 2023 год на территории Тотемского муниципального района, (УТВЕРЖДЕН распоряжением администрации Тотемского муниципального района от 13.12.2022г.  № 722)    
	заведующий отделением


	в течение года 

в соответствии с графиком

	4.
	Организация деятельности Клуба замещающих семей «Семейный круг» (по отдельному плану)
	методист
	в течение года

	5.
	Проведение диагностики замещающей семьи, консультирование по результатам диагностики, консультирование по запросу замещающих семей.
	педагог-психолог
	в течение года

по необходимости и по запросу

	6.
	Проведение коррекционных занятий с замещающими семьями в сенсорной комнате с использованием технологии светотерапии, звукотерапии, изотерапии, песочной терапии. 
	педагог-психолог
	в течение года

по необходимости и запросу

	7.
	Проведение 
- онлайн-практикум для родителей "Эмоциональная лексика" 
- онлайн-мастер-класс для родителей "Игрушка - смайл для детей "Наши эмоции"

- онлайн-практикум для родителей "Учим детей расслабляться"


	педагог-психолог
	февраль
март
июнь

	8.
	Родительский всеобуч (в рамках районного собрания опекунов) по теме  «Справляемся со стрессом».
	специалисты отделения
	апрель



	9.
	Организация взаимодействия с организациями и службами по оказанию замещающей семье медицинских, педагогических, психологических и иных услуг.
	заведующий отделением


	в течение года

	XI. Работа с общественными организациями 

	1.
	Участие в районном собрании опекунов и приёмных родителей, организуемых органам опеки и попечительства Тотемского района. 
	специалисты отделения
	апрель

	2.
	Сотрудничество с Тотемским районным советом женщин (распространение листовок и др.), районным советом ветеранов (информирование об акции «На каникулы в семью»). 
	заведующий отделением  
	в течение года

	3
	Сотрудничество с Тотемской районной общественной организацией ветеранов пограничных войск «Застава «Тотьма» 
	заведующий отделением  
	в течение года


