	
	УТВЕРЖДЕНО
Приказом директора  БУ СО ВО «Тотемский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей»

           От 20 января  2022 года № 11


ПЛАН РАБОТЫ СТАЦИОНАРНОГО ОТДЕЛЕНИЯ
БУ СО ВО «Тотемский центр помощи детям,
оставшимся без попечения родителей» на 2022 год
Цель работы стационарного отделения: предоставление социально-бытовых, социально-психологических, социально- трудовых, социально-правовых услуг, услуг в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, в соответствии с индивидуальной программой.
Основные задачи работы: 

1. Проводить работу по проведению комплексных оздоровительных и психолого-педагогических, реабилитационных мероприятий для воспитанников; 

2. Проводить работу по обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, создание условий содержания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

3. Совершенствовать методики оказания социально-бытовых, социально-медицинских, социально-психологических, социально-педагогических, социально-правовых и услуг в целях повышения коммуникативного потенциала воспитанников; 

4. Обеспечить стабильный уровень качества предоставляемых услуг.
	№
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственный

	Организационно-методическая деятельность


	1
	Контроль оказания социально-бытовых, социально-медицинских, социально-психологических, социально-педагогических, социально-правовых, социально-трудовых и услуг в целях повышения коммуникативного потенциала воспитанников
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	2
	Заключение договора о предоставлении социальных услуг
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	3
	Составление и утверждение индивидуальной программы предоставления социальных услуг, индивидуального плана развития и жизнеустройства
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В., Старицкая Н.Ю., рабочая группа

	4
	Разработка и утверждение индивидуальной коррекционно-реабилитационной программы работы с воспитанником, корректировка, анализ работы за год
	январь, май, сентябрь  2022
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В., социальный педагог, педагог – психолог, воспитатели

	5
	Заполнение карт оценки динамики развития воспитанника
	Май  2022
	Педагог - психолог

	6
	Ведение «Тетрадей наблюдения» (дневников индивидуального сопровождения воспитанников)
	в течение года
	Воспитатели

	7
	Составление, корректировка и утверждение плана работы стационарного отделения на 2021 год
	до 20.01.2022
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	8
	Планирование работы воспитателей, социального педагога, психолога, медицинского персонала: составление графиков, планов работы, расписания занятий специалистов на 2022 год
	до 20.01.2022
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	9
	Ежедневное планирование деятельности воспитательных мероприятий (индивидуальная работа, групповая работа, взаимодействие с образовательными учреждениями, самоподготовка)
	ежедневно
	Воспитатели

	10
	Написание планов летнего отдыха, индивидуальных планов на воспитанников «группы риска» 
	Май 2022
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	11
	Координация деятельности специалистов, педагогов учреждения для осуществления реабилитационного процесса
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	12
	Подготовка помещений учреждения к началу учебного года
	до 01.09.2022
	Все сотрудники

	13
	Обновление нормативно-правовой документации по направлениям деятельности: 

• Нормативно-правовые документы, регламентирующие деятельность специалистов в сфере социальной защиты
	январь 2022
сентябрь 2022
декабрь 2022
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	14
	Участие в работе педагогических советов: 

«Анализ работы педагогического коллектива за 2021 год. Утверждение годового плана на 2022 год»- февраль
«Самовольные уходы воспитанников из учреждения: причины , профилактика. Проблемы и перспективы профилактической работы с воспитанниками «группы риска»- апрель
«Формирование  учебной  мотивации и  развитие познавательных интересов воспитанников» - октябрь 

«Система работы по семейному устройству детей в семьи граждан. Работа по сокращению сроков пребывания  воспитанников в учреждении»- декабрь
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	15
	Организация взаимодействия с образовательными учреждениями (школы) № 1,2,3, БОУ ВО «Тотемский центр ПМСС» при решении вопросов о программе обучения воспитанников, проблем в обучении
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	16
	Организация взаимодействия с учреждениями города дополнительного образования, общественными объединениями, молодежными центрами оказывающими помощь детям с проблемами в обучении, развитии и воспитании по расширению диапазона возможностей при решении психолого-медико-социальных задач
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	17
	Организация взаимодействия с:

 - органами опеки и попечительства; 

- БУ СО ВО «Комплексный центр социального обслуживания населения города Тотьмы»;

 -  центрами помощи детям, оставшимся без попечения родителей; 

- органами здравоохранения; 

- правоохранительными органами;
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	18
	Организация взаимодействия со СМИ 


	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В., Порошина Н.Л., воспитатели, специалисты

	19
	Методические совещания 
	1 раз в месяц
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	20
	Оснащение рабочих мест специалистов: 

- разработка необходимой для работы документации; 

-подбор диагностического инструментария, методических материалов для занятий
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	21
	Обзор интернет - материалов, новых информационных материалов по вопросам социальной политики
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	22
	Проведение собраний с воспитателями и специалистами отделения
	по мере необходимости
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	23
	Оказание методической помощи воспитателям и специалистам отделения в организации реабилитационной деятельности с детьми
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	24
	Посещение коррекционно- воспитательных занятий с целью оказания методической помощи и контроля качества предоставляемых в Центре услуг
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	25
	Оказание методической помощи воспитателям и специалистам отделения в написании планов работы, индивидуальных КРР программ, анализов деятельности, психолого-педагогических характеристик, в заполнении карт динамики развития воспитанников
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	26
	Составление графика работы, табеля учёта рабочего времени специалистов отделения
	ежемесячно
	Абанина О.А.

	27
	Оформление текущей документации
	ежедневно
	Воспитатели, специалисты 

	28
	Ведение документации отделения (согласно положению об отделении)
	ежедневно
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	Социально-медицинская деятельность


	1
	Медицинское обследование вновь поступивших воспитанников: сбор анамнеза, истории развития ребенка, оценка соматического, неврологического, психического статуса, проведение лабораторных исследований
	при поступлении и в течение первого месяца
	Медицинская сестра

	2
	Проведение углублённых профилактических медицинских обследований воспитанников врачами-специалистами, назначение необходимого обследования, оздоровительных и реабилитационных мероприятий (диспансеризация) 
	1 раз в год
	Медицинская сестра

	3
	Организация медицинских осмотров работников учреждения 
	по графику
	Медицинская сестра

	4
	Организация профессионального осмотра состояния здоровья воспитанников, обучающихся в 9-классе, подготовка медицинского заключения по профессиональной пригодности 
	май
	Медицинская сестра

	5
	Организация оказания первой медицинской помощи воспитанникам учреждения 
	по мере необходимости
	Медицинская сестра

	6
	Проведение профилактических прививок согласно плану, с учетом медицинских противопоказаний 
	по графику
	Медицинская сестра

	7
	Проведение лечебно-оздоровительных и профилактических мероприятий воспитанникам учреждения 
	постоянно
	Медицинская сестра

	8
	Проведение амбулаторного приема остро заболевших детей 
	по мере необходимости
	Медицинская сестра

	9
	Проведение изоляции заболевших детей и наблюдение за контактными 
	по мере необходимости
	Медицинская сестра

	10
	Проведение мероприятий по снижению заболеваемости среди детей: анализ заболеваемости с выявлением причин; раннее выявление и своевременная изоляция больных; профилактическое лечение; проведение закаливающих процедур 
	постоянно
	Медицинская сестра

	11
	Проведение (по показаниям) стационарного лечения детей в соматических, хирургических и других отделений больниц города 
	по показаниям мед. специалистов
	Медицинская сестра

	12
	Проведение противоэпидемических мероприятий и строгое соблюдение карантинных сроков при регистрации инфекции 
	по мере необходимости
	Медицинская сестра

	13
	Медицинское сопровождение воспитанников Центра в медицинские учреждения для обследования, консультаций, лечения 
	постоянно
	Медицинская сестра

	14
	Учет и анализ всех случаев травматизма среди воспитанников учреждения 
	в течение года
	Медицинская сестра

	15
	Проведение лекций и бесед для воспитанников учреждения с учетом возраста по темам: 

- «Профилактика гриппа и ОРВИ»; 

-«Профилактика детского травматизма»; 

- «Профилактика вирусного гепатита»; 

- «Профилактика чесотки и педикулеза»; 

- «О вреде курения»; 

- «Профилактика острых кишечных инфекции»; 

- «Что нужно знать о ВИЧ»;

 - «Профилактика туберкулеза»;

 - «Профилактика педикулеза»; 

- «О вреде алкоголя»; 

- «Профилактика клещевого энцефалита»  
	по плану работы (1 раз в месяц)
	Медицинская сестра

	16
	Консультирование воспитателей по вопросам лечебно-охранительного режима воспитанников, социально-медицинским проблемам, сохранения и укрепления здоровья воспитанников 
	в течение года
	Медицинская сестра

	17
	Осуществление контроля над: 

- физическим воспитанием детей; 

- выполнением режима дня 
	ежедневно
	Медицинская сестра

	18
	Проведение систематического контроля за: 

- санитарным состоянием помещений Центра, соблюдением противоэпидемических мероприятий и ведением санитарного журнала; 

- своевременным оформлением личной санитарной книжки работниками, вновь поступившими на работу 
	ежедневно 

по мере необходимости
	Медицинская сестра

	19
	Осуществление контроля над выполнением маркировки постельного белья, мягкого инвентаря, предметов ухода, уборочного инвентаря 
	ежедневно
	Медицинская сестра

	20
	Проведение контроля над технологией приготовления пищи, мытьем посуды, соблюдением сроков реализации продуктов и готовой пищи 
	ежедневно
	Медицинская сестра

	Социально-психологическая деятельность

	1
	Сбор психологического анамнеза по вновь поступившим детям (история развития ребенка) 
	при поступлении
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	2
	Диагностика уровня развития вновь поступивших детей: особенностей интеллектуальной, эмоционально-волевой сферы, личностных особенностей, особенностей межличностных отношений воспитанников 
	в течение года
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	3
	Диагностика адаптации вновь поступивших детей в учреждении и школ
	в течение года
	Педагог - психолог С.В. Осовская

	4
	Изучение психического развития ребенка, причин нарушений в развитии, поведении, межличностных отношениях 
	в течение года (по запросу)
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	5
	Диагностика готовности старшеклассников к профессиональному самоопределению
	март-апрель 2022
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская, Социальный педагог Вешнякова А.С.
Воспитатели

	6
	Диагностика готовности выпускников к самостоятельной жизни
	март-апрель 2022
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская
Социальный педагог Вешнякова А.С.

Воспитатели

	7
	Индивидуальные и групповые коррекционно-развивающие занятия с детьми по программам:

 -Программа коррекционно-реабилитационной работы с подростками в сенсорной комнате «Удивительный волшебный мир» (сохранение и укрепление психологического здоровья воспитанников) (авторская).

-Программа повышения социально-психологической компетентности воспитанников учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Мы Сами» (науч. рук-ль Семья Г.В, 2006).

- Программа психологической помощи подросткам «Поверь в себя» (авторская).

-Программа коррекционно-развивающих занятий с детьми старшего дошкольного  и младшего школьного возраста «Эстафета дружбы» (авторская).

-Программа по формированию произвольной саморегуляции, волевой устойчивости у младших школьников «Учусь владеть собой» (авторская).
	по расписанию в течение года
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	8
	Заседания ПМПк по вопросам профопределения  
	Январь, апрель, сентябрь, декабрь
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	9
	Цикл занятий в клубе «Выпускник» 
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	10
	Организация и проведение занятий по профилактике эмоционального выгорания у воспитателей и специалистов отделения 
	1 раз в неделю
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	11
	Индивидуальное консультирование воспитанников по проблемам межличностных отношений, личностному, профессиональному самоопределению, социальным вопросам, по жизнеустройству в самостоятельной жизни 
	в течение года
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская
Социальный педагог Вешнякова А.С.

	12
	Индивидуальные и групповые консультации воспитателей по: - актуальным вопросам развития и воспитания ребенка; - результатам диагностического обследования; - особенностям развития ребенка в процессе посещения коррекционно-развивающих занятий; - повышению профессиональной компетентности воспитателя учреждения
	в течение года 
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В. Педагог - психолог С.В. Осовская. Социальный педагог Вешнякова А.С.

	13
	Социально-психологическое консультирование воспитателей по вопросам профессионального определения старшеклассников, жизнеустройства в самостоятельной жизни 
	в течение года
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

Социальный педагог Вешнякова А.С.

	14
	Социально-психологическое консультирование воспитателей по вопросам форм семейного устройства воспитанников, восстановления родственных отношений, возвращения в кровную семью
	в течение года
	Специалисты отделения содействия семейному устройству детей в семьи граждан

	15
	Консультирование специалистов отделения в рабочем порядке 
	ежедневно
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	16
	Консультирование специалистов и воспитателей отделения по вопросам оказания социальных услуг детям 
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	Работа психолого-медико-социального консилиума

	1
	Заседания психолого-медико-социальных консилиумов: 

Консилиум «Итоги реализации индивидуальных программ по сопровождению воспитанников «группы риска» за первое полугодие 2021-2022 учебного года»
Консилиум «Адаптация вновь поступивших  детей. Проблемы и перспективы»

Консилиум «Предварительные итоги профопределения 9-классников. Проекты МПА»

Консилиум «Организация деятельности по осуществлению контроля за учебой и посещением уроков в школе воспитанниками»

Консилиум «Утверждение индивидуальных маршрутов постинтернатной адаптации на выпускников 2022 года»
Консилиум «Итоги посещения воспитанниками учреждений дополнительного образования в 2021-2022 учебном году. Мониторинг занятости. Проблемы и перспективы на 2022-2023 учебный год»

Консилиум «Работа по профопределению воспитанников учреждения. Первичное профопределение 9-классников»

Консилиум «Разработка и утверждение индивидуальных программ по сопровождению воспитанников «группы риска». Анализ и перспективы дальнейшей работы по профилактике правонарушений»

Консилиум «Мониторинг летнего отдыха воспитанников. Анализ, итоги, перспективы»
Консилиум «Мониторинг  постинтернатной адаптации выпускников учреждения»
	январь 
февраль
март

апрель 

май

июнь

сентябрь 

октябрь
ноябрь

декабрь
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.



	Социально-правовая деятельность

	1
	Определение социального статуса вновь поступивших воспитанников. Определение круга льгот и социальных гарантий 
	при поступлении
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	2
	Изучение социальной ситуации развития, истории жизни вновь поступивших воспитанников до поступления в учреждение
	при поступлении
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	3
	Сбор информации о родителях и родственниках вновь поступивших детей, оценка сохранности родственных отношений, социальная характеристика семьи
	при поступлении
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	4
	Оценка социально-психологической готовности старшеклассников к выпуску из учреждения - к самостоятельной жизни 
	октябрь, апрель
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	5
	Мониторинг семей воспитанников: динамика семьи, социально-экономическое положение родителей, родственников, сохранность родственных отношений 
	в течение года
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	6
	Защита жилищных прав воспитанников 
	в течение года по плану
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	7
	Защита гражданских прав и законных интересов воспитанников в течение года по плану
	в течение года по плану
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	8
	Защита материальных и имущественных прав воспитанников
	в течение года по плану
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	9
	Сохранение и поддержание контактов детей с биологическими родителями (если это не противоречит интересам ребенка)
	в течение года по плану
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	10
	Формирование и ведение личных дел воспитанников
	в течение года по плану
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	11
	Индивидуальные и групповые занятия по программе социально-правовой подготовки воспитанников к самостоятельной жизни
	в течение года по плану
	Педагог - психолог 

С.В. Осовская

	Социально-педагогическая деятельность

	1
	Организация и проведение воспитательных занятий по направлениям: «Я – Гражданин», «Моя будущая семья», «Моя будущая профессия», «Моё здоровье», «Моя безопасность» с воспитанниками 
(по перспективному плану воспитательных мероприятий) 
	в течение года
	Воспитатели

	2
	Контроль за проведением занятий по программе дополнительного образования социально-педагогической направленности «Моё будущее» 
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	3
	Мероприятия, направленные на формирование потребности в здоровом образе жизни 
	в течение года
	Воспитатели групп

	4
	Физкультурно-оздоровительная и спортивно-массовая работа: 

• Проведение цикла бесед в группах  о пользе занятий физической культурой;
• Организация систематического контроля за выполнением воспитанниками утренней зарядки, физкультурных минуток на самоподготовке 

• Мониторинг общей физической подготовки воспитанников 

• Работа спортивно-оздоровительного кружка
• Посещение бассейна в Тотемском ФОКе 

• Посещение ледового катка при ФОКе
 • Занятия по лыжной подготовке 
• Соревнования по плаванию 
• Личное первенство по шашкам между группами 
• Турниры: 

- по дартсу, 

- по настольному теннису

• Выезды воспитанников на природу 

• «Веселые старты» (игры, эстафеты, конкурсы) 

• Организация занятий, построенных на основе подвижных игр, игр-эстафет и спортивных игр «Час здоровья» 
	в течение года

в течение года

в течение года
декабрь - март
декабрь - февраль

	Воспитатели групп

Воспитатели групп

Медицинская сестра

Инструктор по труду

Дружкина А.С.

Дарчиева О.П.
Воспитатели групп

Дарчиева О.П.



	5
	Организация занятий по ручному труду 
	в течение года
	Инструктор по труду

	6
	Работа по профилактике правонарушений (мероприятия с воспитанниками по отдельному плану) 
	не менее 1 раза в неделю
	Воспитатели групп

	7
	«Дни чистоты» - субботники на территории учреждения 
	в течение года
	Инструктор по труду,воспитатели

	8
	Посещение театров, музеев, выставок и т.п. 
	в течение года
	Воспитатели

	9
	Конкурс «Лучший воспитанник 2022 года» 
	Январь - май 2022
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.,воспитатели

	10
	Конкурс - выставка «Наши работы»  
	Март, май, ноябрь
	Инструктор по труду 

	11
	Учебные мероприятия по эвакуации в чрезвычайных ситуациях
	раз в полугодие
	Заместитель директора по АХР 

	12
	Учебные мероприятия по профилактике дорожно-транспортного травматизма, совместно с ГИБДД 
	1 раз в четверть
	Заместитель директора по АХР 

	13
	Участие в областных акциях  («На каникулы в семью», «Береги себя для жизни», «Вологодчина против домашнего насилия», «Помощь в твоем мобильнике» «Добрые руки» и др.) 
	в течение года по плану ДСЗН
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.



	14
	Участие в городских конкурсах: 

• «Снежные скульптуры» 

•  «Зеленая весна»
	февраль 
май
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	15
	Организация участия воспитанников в городских и областных творческих конкурсах 
	в течение года
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	Социально-трудовая деятельность

	1
	Организация мероприятий на группах по развитию навыков самообслуживания 
	ежедневно
	Воспитатели

	2
	Занятие в кружке «Умелые ручки» (работа с тканью, с бумагой и др.) 
	по расписанию занятий
	Инструктор по труду Момотова Н.М.

	3
	Занятия воспитанников в учреждениях дополнительного образования с целью получения социально – трудовых навыков 
	в течение года
	Воспитатели

	4
	Сельскохозяйственный труд на участке учреждения (выращивание рассады овощей и цветов, пикировка, посадка, уход, поливка, прополка, сбор урожая) 
	апрель-октябрь
	Инструктор по труду Момотова Н.М.
Воспитатели

	5
	Трудоустройство старших воспитанников 
	летние каникулы
	Социальный педагог Вешнякова А.С.

	Информационно-аналитическая деятельность

	1
	Своевременная статистическая отчетность, предоставление информации по соответствующим формам 
	ежемесячно
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	2
	Оценка эффективности деятельности коллектива в соответствии с поставленными целями, посредством мониторинга результатов деятельности учреждения: 
• Мониторинг уровня воспитательной деятельности и учебной деятельности воспитанников; 

• Мониторинг развития личности воспитанников; 
• Мониторинг состояния здоровья и здорового образа жизни воспитанников; 

• Мониторинг социальной адаптации воспитанников; 

• Мониторинг готовности выпускников к самостоятельной жизни
	ноябрь-декабрь 
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	3
	Анализ результатов работы специалистов стационарного отделения 
	декабрь
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	4
	Написание отчета о работе отделения за год 
	декабрь
	Заместитель по ВРР Мишуринская Е.В.

	5
	Составление аналитического отчета и статистической справки за год 
	декабрь
	Все сотрудники


